MAEOPOLSKA SCIEZKA ROZWOJU

ODPOWIEDZINA NAJCZEéCIEJ ZADAWANEPYTANIA

zwigzane z komponentem grantowym w projekcie
pn. ,Matopolska Sciezka Rozwoju - Kontynuacja dla Nauczycieli
Wychowania Przedszkolnego” - Inwestycja: C2.1.3 E-kompetencje

Dla kogo jest ten FAQ?
Dla organdéw prowadzgcych i dyrektoréw placéwek przedszkolnych oraz oséb
odpowiedzialnych za przygotowanie i rozliczenie grantow.

Co tu znajdziesz?
Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczqce tego:
e kto moze ubiegac sie o grant i na jakich zasadach,
e jak ztozy€ wniosek o grant,
e kiedy i jak realizowa¢ zakupy,
e jakie sq obowiqzki przy rozliczeniu grantu.

Jak korzystaé z FAQ?
Potencjalny wnioskodawca moze przejs€ do interesujgcego go bloku tematycznego. W
przypadku braku odpowiedzi zalecany jest kontakt z Biurem Projektu (dane ponizej).

Podstawa i dokumenty oficjalne

Projekt jest realizowany zgodnie z dokumentacjq Il naboru w ramach Inwestycji C2.1.3
.Szkolenia dla nauczycieli wychowania przedszkolnego”, ogtoszong przez Centrum
Projektow Polska Cyfrowa (CPPC). Aktualny zestaw dokumentéw dostepny jest tutai:
https://www.gov.pl/web/cppc/inwestycja-c-213-szkolenia-dla-nauczycieli-wychowania-
przedszkolnego-ii-nabor.

W przypadku rozbieznosci zapisdw pierwszehstwo majq zapisy dokumentacji CPPC.

Kontakt z Biurem Projektu

e-mail: m.suwala@mwi.pl; tel. 14 688 80 12 wew. 25 — weryfikacja wnioskéw o grant
e-mail: a.metel@mwi.pl; tel. 573 330 233 — weryfikacja formalna wnioskéw o grant
e-mail: kwojtas@mwi.pl; tel. 14 688 80 12 wew. 24 — kontraktacja grantéw

e-mail: rrodak@muwi.pl; tel. 14 688 80 12 wew. 22 — sprawozdania z wykorzystania grantu.
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DEFINICJE

llekro¢ w FAQ jest mowa o:

.Grancie” — oznacza to Srodki finansowe, przekazywane Grantobiorcy przez Ostatecznego
Odbiorce Wsparcia na zakup cyfrowych materiatéw dydaktycznych z przeznaczeniem dla
Placéwek dydaktycznych;

LGrantobiorcy” — podmiot bedgcy organem prowadzgcym dang placéwke dydaktyczng
lub dyrektor placéwki dydaktycznej samodzielnie, o ile posiada stosowne umocowanie;
LO0W" - to Ostateczny Odbiorca Wsparcia, czyli podmiot realizujgcy Przedsiewziecie tj.
Stowarzyszenie ,Miasta w Internecie”;

~Placowce dydaktycznej” — oznacza to przedszkole publiczne lub niepubliczne,
otrzymujqce dotacje odwiatowq na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadah o$wiatowych;

.Projekcie” — oznacza to realizacje dziatah zaplanowanych we wniosku o grant
polegajgcych na zakupie cyfrowych materiatdéw dydaktycznych

~Przedsiewzigciu” — oznacza to element Inwestycji C2.1.3 realizowany przez Ostatecznego
Odbiorce Wsparcia

.Przedszkolu” — oznacza to przedszkola publiczne oraz prywatne pod warunkiem
otrzymywania dotacji odwiatowej na podstawie art. 17 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych, zespoty wychowania przedszkolnego, punkty
przedszkolne, oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych;

~Umowie o powierzeniu grantu” - oznacza to umowe opisujgcq sposdb przekazania
srodkéw na cyfrowe materiaty dydaktyczne do Placéwek dydaktycznych

~Whniosku o grant” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek sktadany przez Grantobiorce w celu
uzyskania grantu, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Umowy. Wniosek o grant jest skiadany tylko
w wersji elektronicznej za posrednictwem portalu projektu malopolskasciezka.edu.pl
~Wydatkach kwalifikowalnych” — oznacza to wydatki lub koszty, ktére zostaty poniesione
zgodnie z umowgq o powierzenie grantu w zwiqgzku z realizacjq Projektu, ktore kwalifikujq sie
do rozliczenia
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UPRAWNIENIA | ZASADY OGOLNE

1. Kto jest uprawniony do otrzymania grantu?

O grant moze ubiega¢ si¢ Grantobiorca, tj. organ prowadzqgcy placowke przedszkolng
lub dyrektor placéwki — pod warunkiem posiadania stosownego umocowania do
zawarcia umowy o powierzenie grantu. Grant jest przyznawany na rzecz placoéwki
przedszkolnej (publicznej lub niepublicznej) otrzymujgcej dotacje oswiatowq. Warunkiem
uzyskania grantu jest skierowanie do projektu i udziat/ukofczenie szkoleh przez co
najmniej dwoch nauczycieli z danej placéwki. Maksymalna kwota grantu wynosi 6 366 zt
netto (podatek VAT jest niekwalifikowalny).

2. Czy oddziat przedszkolny w szkole podstawowej moze wnioskowaé o grant?

Tak. Do kategorii ,przedszkola” w rozumieniu projektu zalicza sie: przedszkola publiczne i
niepubliczne (otrzymujqce dotacje oéwiatowq na podstawie art. 17 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadah oéwiatowych), a takze zespoty wychowania
przedszkolnego, punkty przedszkolne oraz oddziaty przedszkolne w szkotach
podstawowych. Wniosek o grant sktada organ prowadzgcy dang placéwke. W jego imieniu
wniosek moze ztozy¢ dyrektor szkoty podstawowej, pod warunkiem posiadania
odpowiedniego umocowania/petnomocnictwa do zawarcia i rozliczenia umowy o
powierzenie grantu.

3. Czy mozna sktada¢ wniosek o grant, gdy uczestnicy sq w trakcie szkole?

Nie. Jesli zaden z dwéjki nauczycieli z danej placéwki nie ukoficzyt petnego cyklu, ztozenie
wniosku nie jest mozliwe. Warunkiem dostgpu do grantu jest ukoficzenie szkolenia przez co
najmniej dwéch nauczycieli z tej placowki. We wniosku nalezy wskaza¢ te osoby z imienia
i nazwiska (formularz przewiduje wykaz nauczycieli, ktérzy ukonczyli szkolenie).
Tak. Jesli min. dwie osoby ukonczyly cykl (tj. spetnity warunki zaliczenia: 280% frekwencji
oraz weryfikowalny przyrost kompetencji), wniosek mozna ztozy¢, nawet jesli pozostali
nauczyciele sq jeszcze w trakcie.
Uwaga praktyczna: Dane dwdch nauczycieli, ktorzy ukonczyli szkolenie, nalezy wpisa¢ do
formularza wniosku o grant; te informacje podlegajqg weryfikacji przez OOW na podstawie
dokumentacji szkoleniowe;j.
Przyktady

— Przyktad A: 1 nauczyciel ukofczyt, 1 jest w trakcie — nie mozna ztozy¢ wniosku.

— Przyktad B: 2 nauczycieli ukoficzyto, 3 kolejnych jest w trakcie — mozna ztozy¢

whniosek.
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4. Kto moze ztozy¢ wniosek o grant? Czy moze to zrobi¢ Dyrektor placowki, czy Organ
Prowadzqgcy?

Whniosek o grant moze zosta¢ przygotowany i przestany przez dyrektora placéwki albo
przez organ prowadzqgcy. Podpisuje go jednak Grantobiorca, czyli podmiot uprawniony do
reprezentowania placéwki wobec Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW). Grantobiorcg
jest organ prowadzqgcy lub dyrektor placowki, jezeli dziata na podstawie stosownego
umocowania/petnomocnictwa obejmujgcego zawarcie i rozliczenie umowy o powierzenie
grantu. Wzér petnomocnictwa jest dostepny na stronie projektu.

Oznacza to, ze dyrektor moze samodzielnie wypetni¢ formularz i przekaza¢ go do Biura
Projektu, natomiast skuteczno$¢ ztozenia wniosku zalezy od podpisu osoby umocowanej
do reprezentowania Grantobiorcy. Grant jest przyznawany na rzecz placéwki
dydaktycznej.

5. Czy jak placowka oddeleguje na szkolenia wigcej niz 2 nauczycieli, to czy moze ztozy¢
wiecej niz jeden wniosek o grant?

Nie. Niezaleznie od liczby nauczycieli, ktérzy ukonczg szkolenie w ramach projektu, kazda
placéwka przedszkolna skiada jeden wniosek o grant i moze otrzymac jedno
dofinansowanie w formie grantu.

Warunek formalny: ukoficzenie petnego cyklu szkoleniowego przez co najmniej dwoch
nauczycieli zatrudnionych w tej samej placéwce (spetniajgcych kryteria zaliczenia)..
Zgtoszenie wigkszej liczby nauczycieli jest rekomendowane — tworzy ,zapas” na wypadek
rezygnacji lub nieukohczenia cyklu przez ktérqs z oséb. Nie zwigksza to jednak liczby
przystugujgcych grantéw.

Uwaga praktyczna: Jezeli organ prowadzqcy zarzgdza kilkoma placowkami, co do zasady
sktada oddzielny wniosek dla kazdej placowki, ktéra spetnia warunki.

6. Prowadzimy wiecej niz jedno przedszkole, czy mozemy ubiegac si¢ o osobny grant dia
kazdej z naszych placéwek?

Tak. Jezeli organ prowadzqcy zarzqdza kilkoma przedszkolami, kazda placéwka jest
traktowana jako odrebny wnioskodawca — pod warunkiem, ze:
e otrzymuje dotacje o§wiatowgq, oraz
e posiada odrebny numer RSPO (Rejestr Szkot i Placowek Oswiatowych).
Zastosowanie w praktyce:
e Organ prowadzqcy skiada osobny wniosek o grant dla kazdej placowki, ktéra
spetnia warunki.
e W kazdej z tych placéwek co najmniej dwoch nauczycieli musi ukohczy¢ szkolenie
w projekcie.
e Kazda placéwka, ktéra spetni wymagania, moze otrzymac odrebne
dofinansowanie na zakup materiatow cyfrowych.
¢ Dla przejrzystosci rozliczef zawiera si¢ odrebng umowe oraz prowadzi odrgbne
rozliczenie grantu dla kazdej placowki.
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7. Czy samo ukonczenie szkolen przez dwie osoby z tej samej placéwki rownowazne
jest z otrzymaniem grantu? Czy trzeba na to sktadaé osobny wniosek?

Nie. Ukonczenie szkolenia przez co najmniej dwéch nauczycieli z danej placéwki (z
wymaganq frekwencjq i potwierdzonym przyrostem kompetenciji) stanowi warunek
uprawniajgcy do ubiegania sig o grant, lecz nie oznacza automatycznego przyznania
Srodkow.

Tak. Wymagane jest ztozenie odrebnego ,,Wniosku o grant” w formie elektronicznej
(formularz online).

8. Czy zlozenie wniosku o grant jest rownoznaczne z tym, ze bedzie on przyznany?

Nie. Samo ztozenie wniosku nie oznacza przyznania grantu. Kazdy wniosek podlega ocenie
formalnej i merytorycznej zgodnie z Regulaminem. Dopiero pozytywna ocena wniosku
oraz zawdarcie umowy o powierzenie grantu z Ostatecznym Odbiorcq Wsparcia skutkujg
przyznaniem grantu.

9. Czy liczy sig kolejnosé sktadanych wnioskéw i moze zdarzyé sie tak, ze zabraknie
grantow?

Tak. Kolejnos¢ sktadania wnioskdbw ma znaczenie - data i godzina ztozenia formularza
online decydujq o kolejnosci obstugi (weryfikacja formalna i merytoryczna). Kolejnosé nie
wptywa na wynik oceny - kazdy wniosek musi spetni¢ wymagania formalne i
merytoryczne.

Tak - pula $rodkéw jest ograniczona (alokacja dla wojewddztwa). Przyznanie grantu
nastepuje po pozytywnej ocenie oraz pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na etapie
zawierania umowy o powierzenie grantu. W praktyce Srodki mogq si¢ wyczerpac.
Rekomendacja

Whniosek warto ztozy¢ niezwtocznie po spetnieniu warunkéw (ukonczenie szkolen przez
min. 2 nauczycieli) i zadbaé¢ o kompletno§é dokumentow, aby unikngé opdznien w ocenie.

10. Czy aby otrzymac srodki grantowe trzeba podpisa¢ umowe?

Tak. Przyznanie grantu nastepuje dopiero po zawarciu umowy o powierzenie grantu
pomigdzy Grantobiorcq a Ostatecznym Odbiorcq Wsparcia (OOW). Sama pozytywna
ocena wniosku nie wystarcza — podstawq do finansowania jest podpisana umowa.
Skutki podpisania umowy (w zaleznosci od formy finansowania):
e Zdliczka: podpisana umowa stanowi podstawe do wyptaty Srodkéw oraz realizacji
zakupdw zgodnie z jej postanowieniami.
¢ Refundacja: podpisana umowa stanowi podstawe do realizacji zakupéw zgodnie z
jej postanowieniami, a nastepnie do wyptaty srodkéw w formie refundaciji.
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11. Czy ,Profil Zaufany” wystarczy do podpisania elektronicznego umowy o przyznanie
grantu?

Nie. .Profil Zaufany” nie jest wystarczajgcy do podpisania umowy o powierzenie grantu w
formie elektroniczne;.
Umowe mozna podpisac:

 elektronicznie wytqcznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym (po obu

stronach), albo

« wformie papierowej (podpis wtasnoreczny oséb uprawnionych).
Jesli wybierana jest forma elektroniczna, kazda ze stron musi dysponowaé waznym
kwalifikowanym podpisem.

SKLADANIE WNIOSKU O GRANT

12. Gdzie mozna ztozy¢ wniosek o grant?

Whiosek sktada si¢ wytqgcznie elektronicznie — za posrednictwem formularza
udostepnionego na stronie projektu w sekcji ,Granty” (zaktadka ,Granty” na portalu
projektu).

O kolejnosci czynnosci (weryfikacja formalna i merytoryczna) decyduje data i godzina
elektronicznego wystania formularza.

Wz6r ,Wniosku o grant” stanowi zatgeznik do Regulaminu udzielania i rozliczania grantow
w ramach projektu i jest udostegpniony w tej samej sekciji serwisu.

13. Czy mozna ztozy¢ jeden wniosek dla wielu placowek?

Nie. Kazdy wniosek o grant dotyczy wytqgcznie jednej placowki.

Jezeli organ prowadzqcy zarzgdza kilkoma placéwkami, skiada oddzielny wniosek dla
kazdej z nich spetniajgcej warunki (w tym ukohczenie szkolenia przez min. 2 nauczycieli).
Dla kazdej placéwki zawiera sie odrebng umowe i prowadzi odrebne rozliczenie.

14. lle czasu mija od momentu ziozenia wniosku o grant do momentu podpisania
umowy?

Czas nie jest z gory okreslony — zalezy od liczby wnioskéw w ocenie oraz kompletnosci
dokumentacji. Po ztozeniu formularza wniosek przechodzi nastepujqce etapy:

1. Ocenaformalna (sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci).

2. Ocena merytoryczna.

3. Przygotowanie umowy o powierzenie grantu i przekazanie jej Grantobiorcy do

podpisu.
/\A ngWY Rzeczpospolita SFinSr:owga?s 'ZZEZ 6
e Polska IS EUTOREIsKa
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU



MAEOPOLSKA SCIEZKA ROZWOJU

Jezeli dokumentacja jest kompletna i nie wymaga uzupetnien, przygotowanie umowy
nastepuje bez zbednej zwitoki. W przypadku brakéw lub koniecznosci ztozenia wyjasnien
bieg sprawy ulega wydtuzeniu do czasu otrzymania i weryfikacji uzupetnien.
Komunikacja w sprawie terminéw i ewentualnych uzupetnien prowadzona jest na
biezqgco przez Biuro Projektu za posSrednictwem wskazanych danych kontaktowych.

15. Jaki jest ostateczny termin ztozenia wniosku o grant?

Nabér jest ciggty — wnioski sktada sie wytgceznie elektronicznie (formularz online) do
czasu oficjalnego ogtoszenia zakonczenia naboru przez Biuro Projektu. O kolejnosci
czynnosci (weryfikacji) decyduje data i godzina elektronicznego ztozenia wniosku.
Aktualne informacje o naborze publikowane sg w sekcji ,Granty” na stronie projektu
(zaktadka ,Granty” na portalu projektu).
Przed ztozeniem wniosku nalezy zapoznac sie ze wzorem umowy o powierzenie grantu,
poniewaz okre$la on kluczowe terminy, w tym:

e termin rzeczowego zakonczenia realizacjj,

o okres kwalifikowalnosci wydatkéw,

e termin ztozenia sprawozdania kohcowego.

16. Czy wniosek o grant mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia?

Nie. Wniosek sktada sie wytgcznie elektronicznie — poprzez formularz online w sekcji
~Granty” na stronie projektu.

Whioski papierowe (wypetnione odrecznie lub wydrukowane) ani zgtoszenia dostarczone
osobiscie lub e-mailem nie sq przyjmowane.

17. W jaki sposéb zostaniemy poinformowani, ze nasz wniosek jest zaakceptowany i
dostaniemy grant?

Informacje o statusie sprawy sq udostepniane na indywidualnym koncie w Portalu
Projektu, po zalogowaniu. Na koncie publikowane sg m.in.: wynik oceny, wezwania do
uzupetnien, komunikaty o przekazaniu projektu umowy oraz instrukcje dalszych krokéw.
Uwaga: przyznanie grantu nastepuje dopiero po zawarciu umowy o powierzenie grantu.
Sam komunikat o pozytywnej ocenie nie stanowi podstawy do finansowania.

18. Czy placowki, ktore braty udziat w | edycji projektu i miaty zatozone konto na
portalu, muszq rejestrowac sie jeszcze raz, czy mogq ztozy¢ wniosek o grant w i
edycji logujgc sie na to samo konto?

Tak. Dla projektu ,Matopolska Sciezka Rozwoju-Kontynuacja dla Nauczycieli Wychowania
Przedszkolnego” (Il edycja KPO C2.1.3) wymagane jest ponowne utworzenie
indywidualnego konta w portalu dedykowanym Il edyciji.

Konta i loginy z I edycji nie sg wykorzystywane do sktadania wnioskéw w obecnym
naborze.
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19. Czy mozna zapisac wersje roboczqg wniosku o grant na swoim koncie w trakcie jego
wypetniania, aby pézniej edytowac dane przed ostatecznym wystaniem do
systemu?

Nie, nie ma mozliwosci zapisania wniosku w wersji roboczej. Po wypetnieniu wszystkich
wymaganych pél nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij", co spowoduje zapisanie wniosku w
systemie. Ewentualnych poprawek we wniosku mozna dokonywaé¢ po wczesniejszym
kontakcie z Biurem Projektu.

20. Co, jesli ztozymy wniosek o grant niekompletny lub zawierajgcy bitedy? Czy jest
mozliwos¢ poprawy wniosku?

Tak. Ztozony wniosek podlega tgcznej weryfikacji formalno-merytorycznej. Jezeli zostang
stwierdzone braki lub btedy to w trybie uzupetnienia:
e na indywidualnym koncie w Portalu Projektu wyswietlq sie wytyczne do
uzupetnienia/poprawy wniosku z wyznaczonym terminem,
e po wprowadzeniu poprawek we wniosku nalezy klikngé ,,wyslij”
Skutki i terminy:
e po skutecznym uzupetnieniu i ponownej weryfikacji wniosek moze zostaé
zaakceptowany i skierowany do przygotowania umowy o powierzenie grantu,
e brak uzupetnien lub ich ztozenie po terminie moze skutkowaé pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.

21. Jesli zgtosiliSmy na szkolenia wigecej nizdwéch nauczycieli, to ktérych z nich mamy
wpisac do wniosku o grant?

Nalezy wpisa¢ doktadnie dwie osoby z tej samej placéwki, ktére ukoiczyty szkolenie i
spetnity warunki zaliczenia (wymagana frekwencja oraz potwierdzony przyrost
kompetencji).
Dodatkowe informacje:
e Wybor konkretnych dwoch nauczycieli nie wptywa na oceng wniosku (o ile obie
osoby spetnity wymagania).
e Pozostali nauczyciele mogq réwniez ukofczy¢ szkolenie, jednak we wniosku
wykazuje si¢ wytgcznie dwie osoby wymagane do spetnienia warunku dostepu.
e Dane tych oséb bedqg weryfikowane na etapie oceny wniosku (na podstawie
dokumentacji szkoleniowej).

22. Jakie dane nalezy przygotowaé przed ztozeniem wniosku o grant?

Przed ztozeniem wniosku o grant nalezy przygotowaé m.in.:
» Dane identyfikacyjne Grantobiorcy i placéwki, adres, NIP/REGON, RSPO placéwki;
dane osoby do kontaktu (e-mail, telefon);
e Dane dwéch nauczycieli z tej samej placoéwki, ktérzy ukohczyli szkolenie i spetnili
warunki zaliczenia (2 80% frekwenciji oraz potwierdzony przyrost kompetencii) — te
osoby nalezy wskaza€ we wniosku;
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e Kroétki opis planowanych zakupow tj. cyfrowych materiatow dydaktycznych z
minimalnymi parametrami (zgodnie z Wykazem materiatéw cyfrowych, np.
laptop/tablet/zestaw komputerowy);

« Kwota wnioskowana (pamietajqc, ze VAT jest niekwalifikowalny; maksymalna
kwota grantu 6 366 zt netto), oraz wskazanie formy finansowania: zaliczka lub
refundacja.

Najczestsze btedy - jak ich unikngé:
e brak numeru RSPO placdwki lub btedne dane kontaktowe — sprawdzi¢ przed
wysytkaq;
* wskazanie nauczycieli, ktérzy nie spetnili wymogoéw zaliczenia — zweryfikowaé
frekwencje i wynik weryfikacji kompetenciji;
o opis zakupéw niezgodny z katalogiem/parametrami minimalnymi — odnies¢ sie
do Wykazu materiatow cyfrowych;

REALIZACJA GRANTU | ZAKUPY

23. Jakie dokumenty lub skany dokumentéw bedg wymagane do zatqgczenia przy
skiadaniu wniosku o grant?

Sktadajgc wniosek o grant, nalezy dotqczy¢ w zatgcznikach nastgpujgce wymagane skany
dokumentow:

o dokument potwierdzajgcy zatozenie wyodrgbnionego rachunku bankowego
(wytqcznie na potrzeby prowadzenia operacii wynikajqgcych z realizacji projektu) —
dotyczy zaliczki

o dokument potwierdzajqcy zatozenie wyodrebnionego rachunku bankowego
transferowego - dotyczy zaliczki w przypadku, kiedy srodki na grant majq by¢
wyptacone w pierwszej kolejnosci na rachunek organu prowadzqcego

¢ petnomocnictwo lub upowaznienie - jesli umowa bedzie podpisywana przez
dyrektora placowki

« zaswiadczenie o wyborze wéjta/burmistrza/prezydenta miasta — jesli umowa
bedzie podpisywana przez organ prowadzqcy

o zasSwiadczenie o wpisie do ewidencji placéwek niepublicznych — w przypadku
placéwek niepublicznych.

24. Jak opisac fakture, zeby byta zgodna z wymaganiami projektu?

Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki (faktury lub inne dokumenty ksiegowe o
réwnowaznej wartoéci dowodowej) powinny byé opisane tak, aby jednoznacznie
wskazywaty zwigzek wydatku z realizowanym Przedsigwzigciem oraz umozliwiaty
kontrole kwalifikowalnosci. W szczegblnosci dokument powinien zawierag:

¢ numer Umowy o powierzenie grantu,
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o informacje o zrédle finansowania: Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci (RRF) oraz Unia Europejska — NextGenerationEU,
o kwote wydatkow kwalifikowalnych w ramach Przedsiewziecia,
« dekretacje (lub trwate dotqgczenie wydruku dekretu), numer ksiggowy i wskazanie
miejsca ujecia w ewidencji,
e podpisy os6b akceptujgcych dokument: pod wzgledem merytorycznym oraz
finansowym.
Uwaga formalna:
Opis mozna umiesci¢ na oryginale dokumentu albo na trwale dotgczonym zatqezniku
(np. karta opisu faktury). Treéé powinna jednoznacznie tgczyé wydatek z projektem i
umozliwia¢ weryfikacje zgodnoSsci z katalogiem zakupdw oraz zasadami kwalifikowalnosci
(m.in. brak podwéjnego finansowania, racjonalnoéé wydatku).

PRZYKLADOWY OPIS FAKTURA LUB DOKUMENT O ROWNOWAZNEJ MOCY DOWODOWEJ:

Dokument (nr ........ z dnia .......) dotyczy zakupu [nazwa/typ sprzetu] dla [nazwa placéwki,
RSPO ..] w ramach projektu ,Matopolska Sciezka Rozwoju-Kontynuacija dla Nauczycieli
Wychowania Przedszkolnego”, Umowa o powierzenie grantu nr ........ Zakup miesci sie w
Wykazie materiatéw cyfrowych i spetnia minimalne parametry. Zakup sfinansowano ze
srodkoéw Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO) oraz Unii Europejskiej
— NextGenerationEU.

Kwoty: netto ........ zi; VAT (niekwolifikowolny) ......... zt; kwota kwalifikowalna ... zt; wktad
wiasny (jezeli dotyczy) ... zt.

Tryb udzielenia zaméwienia [ wybér dostawcy: [PZP [ zasada konkurencyjnosci /
rozeznanie rynku / inny — wskazaé].

Dekret [ ujecie w ewidencji: nr dekretu....... ; wpis do ksiegi inwentarzowej: nr ... (jesli
dotyczy).
Forma ptatnosci: [przelew]; rachunek: ........ ; data ptatnosci: ...... .

Oswiadczamy, ze wydatek zostat poniesiony celowo, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci oraz procedurami zakupowymi obowigzujgcymi u
Grantobiorcy.

Podpisy:
e Sprawdzono merytorycznie: ... data, podpis
e Sprawdzono formalno-rachunkowo. ... data, podpis
o Akceptacja finansowa: ... data, podpis

25. Kiedy mozna dokonywaé zakupu?

Zakupy mozna realizowaé wytgcznie po zawarciu umowy o powierzenie grantu przez
Grantobiorce i Ostatecznego Odbiorce Wsparcia (oow). Wydatki poniesione przed
wejsciem w zycie umowy sq niekwalifikowalne — nie mogqg zostaé rozliczone w projekcie.
Zakupdéw mozna dokonywaé od dnia wejécia w zycie umowy (data podpisu ostatniej ze
stron na umowie). Wszystkie dokumenty finansowe — faktury, rachunki, potwierdzenia
zaptaty - muszq mie¢ date pézniejszq niz data podpisu ostatniej ze stron na umowie.

Sfinansowane przez
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Zasady obowigzujq niezaleznie od formy finansowania:
e zaliczka - Srodki wyptacane po podpisaniu umowy, zakupy dokonywane w okresie
kwalifikowalnosci,
o refundacja - zakupy réwniez dopiero po wejsciu w zycie umowy i w jej okresie
kwalifikowalnosci.
Przyktad:
Umowa zostata podpisana (ostatnia ze stron) 16.11.2025 r. — faktury i ptatnosci muszq mieé¢
date nie weczesniejszqg niz 15.11.2025 r.; wczesniejsze dokumenty nie podlegajq rozliczeniu.

26. Czy mozna przekroczy¢ kwote grantu i doptacic réznice?

Tak. Grant pokrywa maksymalnie 6 366 zt netto. Jezeli warto$¢ zakupu jest wyzsza,
Grantobiorca pokrywa réznice ze Srodkéw wiasnych.

27. Co doktadnie oznaczaq, ze VAT jest niekwalifikowalny?

VAT nie jest finansowany z grantu. Dofinansowanie obejmuje wytgcznie kwote netto (do
limitu 6 366 zt). Podatek VAT placéwka pokrywa z witasnych srodkéw i nie wykazuje go
jako wydatek kwalifikowalny.
kwota z grantu = max wartosé netto zakupu, 6 366 zi
VAT = zawsze poza grantem (ptacony ze srodkéw wiasnych)
Przyktady:

e Zakup 5000 zt netto + VAT — z grantu: 5 000 zt, VAT: ze Srodkéw wiasnych.

e Zakup 8 000 zt netto + VAT — z grantu: 6 366 zt, roznica 1 634 zt netto + caty VAT: ze

srodkow wiasnych.

Wyijatek praktyczny:
Jesli sprzedawca wystawi dokument bez VAT (np. ,.zw.”/,np.”/0% z podstawq prawng), to
VAT do zaptaty nie powstaje — grant pokrywa wytgcznie kwote netto (do 6 366 zt).
Wskazéwki do rozliczenia:
Nie wolno finansowaé VAT z innych érodkéw unijnych (zakaz podwéjnego finansowania).

28. Czy obowigzujq PZP[zasada konkurencyjnosci?

Tak. Zakupy w ramach grantu sq finansowane ze srodkéw publicznych, dlatego nalezy
stosowac wiasciwe przepisy i tryby udzielania zaméwieh — w zaleznosci od statusu
podmiotu oraz wartosci zamowienia.

29. Jakie dokumenty nalezy dotgczyé do sprawozdania koicowego?

Do sprawozdania kohcowego Grantobiorca dotgcza kompletng dokumentacije
potwierdzajqcq realizacje Przedsiewzigcia, w tym w szczegdlnosci:
o kopie opisanych faktur lub rownowaznych dowodéw ksiegowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdéw kwalifikowalnych,
» dowody zaptaty (refundacja - potwierdzenie przelewu bankowego; zaliczka -
historia/wyciqg z rachunku bankowego),

KRAJOWY Rzeczpospolita
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¢ zdjecia zakupionych materiatéw cyfrowych wraz z widocznym oznakowaniem
zgodnym z wymogami KPO (flaga UE, logotyp KPO, informacja o zrodle
finansowania),

e dokumenty potwierdzajgce dostarczenie sprzetu do placéwki,

« informacje o ewentualnych odsetkach i niewykorzystanych srodkach (jesli dotyczy).

30. Co, jesli ostatecznie zostanie zakupiony inny sprzet niz ten wykazany we wniosku o
grant?

o Sprzetzgodny z Wykazem materiatéw cyfrowych (zatgcznik do umowy):
o Zmiana jest dopuszczalna — warunek: wybrany sprzet musi figurowaé w
Wykazie i spetnia¢ jego minimalne parametry/warunki.
o W sprawozdaniu kohcowym (pozostate informacie, pkt 2 — ,Odstepstwa...”)
nalezy opisac zakres zmian i ich przyczyne.
o Sprzet niezgodny z Wykazem / ponizej minimum:
o Nie podlega finansowaniu z grantu — to wydatek niekwalifikowalny i nie moze
by¢ rozliczony.

31. Czy w zwigzku z doniesieniami medialnymi o rzekomym zakazie korzystania z
ekranéw w przedszkolach czy wptywa to na realizacje projektu i mozliwosé zakupow
z Wykazu materiatéw cyfrowych?

Wedtug stanowiska przekazanego SMWI przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC) —
na dzi$ nie wprowadzono przepisow zakazujgcych stosowania ekranéw ani narzedzi
cyfrowych w przedszkolach. Pojawiajgce sie w przestrzeni publicznej wypowiedzi i
doniesienia majg obecnie charakter deklaratywny/medialny i nie stanowiqg
obowigzujgcego prawa.

Co to oznacza dla placéwek uczestniczgcych w projekcie?

e Udziat w projekcie i zasady grantéw pozostajq aktualne — brak jest podstaw
prawnych do wstrzymywania dziatan.

e Zakupy moggq by¢ realizowane zgodnie z Wykazem materiatow cyfrowych oraz
umowq grantowaq.

¢ Rekomendujemy, aby — dobierajgc materiaty — uwzglednia¢ takze rozwiqzania
neutralne i bezpieczne z perspektywy ewentualnych przysztych zmian (np. sprzet i
materiaty wspierajgce prace nauczyciela, przygotowanie zajet, wspotprace z
rodzicami, dokumentowanie i organizacje pracy).

¢ Niezaleznie od rodzaju zakupionych pomocy, zachecamy do stosowania zasad
higieny cyfrowej, bezpieczefstwa tresci i pracy dostosowanej do wieku dzieci
(zgodnie z programem szkolef w projekcie).

Jesli pojawiq sie oficjalne zmiany przepiséw lub wytycznych, niezwtocznie opublikujemy
aktualizacje na stronie projektu.
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32. Czy jest rekomendowany jakis konkretny sklep [ sprzedawca, gdzie nalezy dokonaé
zakupu cyfrowych materiatow?

Nie. Umowa nie wskazuje dostawcéw ani sklepdw. Wybér sprzedawcy nalezy do
Grantobiorcy i musi by¢ dokonany zgodnie z zasadami udzielania zaméwien/zasadq
konkurencyjnosci oraz z poszanowaniem efektywnosSci wydatkoéw. Kluczowe jest, aby oferta
spetniata minimalne parametry z Wykazu materiatéw cyfrowych.

33. Jakie sq terminy i co nalezy zrobi¢ po dokonaniu zakupu, aby sig rozliczyc?

Zgodnie z umowq obowigzujgce sq nastepujgce terminy:

Realizacja rzeczowa - zakup i dostarczenie materiatéw do placoéwki nalezy
zakohczy¢ w terminie do 20 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgepnego po
podpisaniu umowy (data podpisu ostatniej ze stron).

Ztozenie sprawozdania kohcowego — do 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji rzeczowe).

Weryfikacja sprawozdania przez OOW/SMWI - do 14 dni od dnia ztozenia
sprawozdania (w razie uwag — terminy na uzupetnienia sq wskazywane
indywidualnie).

Zwrot Srodkéw/odsetek (jesli dotyczy, przy zaliczce) — najpézniej w dniu ztozenia
sprawozdania; w przypadku wezwania do zwrotu — 7 dni od doreczenia wezwania.

Uwaga: wszystkie faktury i ptatnosci muszq miescic sie w okresie kwalifikowalnosci
wskazanym w umowie; dokumenty z datq wczesniejszg sqg niekwalifikowalne.

Zakres

czynno$ci po dokonaniu zakupdéw niezbedny do rozliczenia grantu:

Weryfikacja zakupu - potwierdzenie zgodnosci sprzetu z Wykazem materiatéw
(kategoria i minimalne parametry).

Komplet dokumentéw finansowych - faktura po dacie zawarcia umowy oraz
dowod zaptaty z wiasciwego rachunku.

Opis faktury — numer umowy, zrédto finansowania RRF/NextGenerationEU, kwota
kwalifikowalna (netto), dekretacja/nr ksiggowy, podpisy: merytoryczny i
formalno-rachunkowy.

Potwierdzenie realizacji rzeczowej — zdjecia sprzetu z oznakowaniem KPO; wpis
do ewidencji majgtku (jesli dotyczy).

Ztozenie sprawozdania koncowego z kompletem zatgcznikow;

- przy zaliczce: rozliczenie kwoty i zwrot niewykorzystanych srodkéw/odsetek,
- przy refundaciji: wykazanie wydatkéw do refundacii.

Mini-checklista ,,przed wysytkq":

PN
N
—

faktury po dacie umowy, ptatnosci z wtasciwego rachunku;
opis faktur + dekretacja i nr ksiegowy;

zdjecia z oznakowaniem KPO;

srodki trwate (jesli dotyczy);

zwrot niewykorzystanych srodkéw/odsetek (jesli dotyczy);
sprawozdanie podpisane przez osobe uprawniong.
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34. Czy musze mie¢ wyodrebniony rachunek bankowy?
Zalezy od formy finansowania:

A. Finansowanie w formie zaliczki — TAK (obowigzkowo):
e Rachunek transferowy (wyodrgbniony dla KPO €2.1.3): wptywa na niego zaliczka
od OOW,; stuzy wytqcznie do przekazywania srodkéw na rachunek ptatniczy.
e Rachunek ptatniczy (wyodrgbniony dla grantu): z tego konta optacane sq faktury
zwiqzane z wydatkami kwalifikowalnymi.
Uwagi praktyczne (zaliczka):
e Odsetki naroste na rachunku transferowym podlegajg zwrotowi na rachunek
wskazany przez OOW (wraz ze zwrotem niewykorzystanej czesci zaliczki).
e Numery obu rachunkéw powinny by¢ zgodne z tymi, ktére widniejg w umowie o
powierzenie grantu.
e Przelewy za faktury nalezy realizowa¢ wytgcznie z wydzielonego rachunku
ptatniczego.

B. Finansowanie w formie refundacji — NIE (co do zasady):
¢ Nie ma obowigzku prowadzenia wyodrgbnionego rachunku na potrzeby grantu.
e Refundacja nastgpuje na rachunek Grantobiorcy wskazany w umowie.
Podsumowanie: przy zaliczee wymagane sq wyodrebnione rachunki (transferowy (jesli
dotyczy) i ptatniczy). Przy refundacji — wyodrgbniony rachunek nie jest wymagany.

35. Co z odsetkami od srodkéw na koncie?

A. Zaliczka — odsetki podlegajg zwrotowi

e Odsetki naliczone na rachunku transferowym iflub ptatniczym (wyodrebnionych
dla grantu) nalezy zwrécié najpézniej w dniu ztozenia sprawozdania korcowego
— na rachunek wskazany przez OOW.

e Kwote odsetek trzeba wpisac w sprawozdaniu (czesé finansowa) oraz dotgczyc
potwierdzenie przelewu.

o Jezeli po weryfikacji OOW wezwie do doptaty odsetek — zwrot nastepuje w ciggu 7
dni od doreczenia wezwania.

B. Refundacja — odsetki nie podlegajq zwrotowi
e Przy finansowaniu w formie refundaciji odsetki od srodkéw na rachunku
Grantobiorcy nie sq zwracane.

Dobre praktyki
e W tytule przelewu zwrotu odsetek przychodowych nalezy wpisywac: ,Zwrot odsetek
przychodowych — nr umowy o powierzenie grantu ...”.
e Gdy odsetki wynoszq 0,00 zt, wpisa¢ ,0,00” w sprawozdaniu (nie zostawiaé pustego
pola).
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36. Kogo dotyczy rachunek transferowy?

Rachunek transferowy stuzy do przyjmowania srodkéw od Ostatecznego Odbiorcy
Wsparcia i przekazywania ich na wtasciwe rachunki ptatnicze poszczegdlnych grantow.
Najczesciej obowigzek jego prowadzenia majq Grantobiorcy bedgcy organami
prowadzgcymi, ktorzy obstugujq wigcej niz jeden grant lub kilka placéwek, ale dotyczy on
réwniez innych Grantobiorcow korzystajgcych z finansowania zaliczkowego, jezeli umowa
przewiduje wyptate zaliczki. Po wptywie Srodkdéw na rachunek transferowy Grantobiorca
przekazuje je na rachunek ptatniczy przypisany do danego grantu, a ptatnosci za faktury
realizuje wytgcznie z tego rachunku ptatniczego. U jednego Grantobiorcy funkcjonuje jeden
rachunek transferowy dla catej Inwestycji C2.1.3, natomiast dla kazdego grantu prowadzi
sie odregbny rachunek ptatniczy (zasada: 1 grant = 1rachunek ptatniczy).

37. Pod jakim paragrafem mamy wprowadzi¢ srodki do budzetu?

OOW nie wskazuje paragrafu klasyfikacji budzetowej. Wyboér paragrafu nalezy do
Grantobiorcy i wynika z jego przepisdbw wewnetrznych oraz wiasciwych regulacii
finansowo-ksiegowych. Srodki pochodzq z projektu w ramach Inwestyciji C2.1.3 -
Szkolenia dla nauczycieli wychowania przedszkolnego (Il nabér) — aktuaine informacje
znajdujq sie na stronie naboru CPPC (sekcja Inwestycja C2.1.3 — Il nabér”). Link do strony
www: https://www.gov.pl/web/cppc/inwestycja-c-213-szkolenia-dla-nauczycieli-
wychowania-przedszkolnego-ii-nabor

Rekomendacja: decyzje o paragrafie/ujeciu ksiegowym nalezy podjqé po konsultacji ze
skarbnikiem/gtéwnym ksiggowym Grantobiorcy. W razie watpliwosci jednostki sektora
finanséw publicznych mogqg wystgpié o interpretacje do witasciwego RIO.

38. Co jesli ostatecznie nie wykorzystamy catej kwoty, o ktérg bedziemy wnioskowac?

A. Finansowanie w formie zaliczki
o Niewykorzystanq czeéé zaliczki (oraz naliczone odsetki, jesli wystqpity) nalezy
zwrécié najpézniej w dniu ztozenia sprawozdania koicowego — na rachunek
wskazany przez OOW.
o Jezeli po weryfikacji sprawozdania czes¢ wydatkéw zostanie uznana za
niekwalifikowalng, Grantobiorca zwraca odpowiadajgcq im kwote (wraz z
ewentualnymi odsetkami) w terminie wskazanym w wezwaniu.

B. Finansowanie w formie refundaciji
e Wyptacona zostanie tylko kwota faktycznie poniesionych i uznanych za
kwalifikowalne wydatkéw netto (do limitu 6 366 zt).
e VAT koszty niekwalifikowalne nie podlegajq refundaciji i sq pokrywane ze
Srodkoéw wtasnych.
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Przyktad:
Jeslifgczna wartos€ zakupdw wyniosta 5 200 zt netto + VAT, a umowa przewiduje grant do
6 366 zi, to:
e przy zaliczee — niewykorzystang czes¢ zaliczki (réznice migdzy otrzymang zaliczkg a
5200 zt) nalezy zwrécié;
o przy refundacji — zostanie wyptacone 5 200 zt, a VAT pokrywa Grantobiorca.

39. Czy mozemy wykorzystac rachunek bankowy zatozony na potrzeby otrzymania
grantu w pierwszej edycji projektu?

Tak, pod warunkiem, ze rachunek pozostaje wyodrgbniony i jest formalnie przypisany do
rozliczenia umowy w Il naborze €2.1.3. W finansowaniu zaliczkowym wymagany jest jeden
rachunek transferowy dla Inwestycji C2.1.3 u Grantobiorcy oraz odrgbny rachunek
ptatniczy dla danego grantu (zasada: 1 grant = 1 rachunek ptatniczy). W finansowaniu
refundacyjnym wyodrgbniony rachunek nie jest wymagany, a wyptata nastepuje na
rachunek wskazany w umowie. Numery rachunkéw muszq by¢ zgodne z umowg; w razie
zmiany konieczna jest ich aktualizacja.

OBOWIAZKI | KONTROLA

40. Jakie sq unijne obowiqzki informacyjne po wzigciu udziatu w Projekcie?

Naklejki

Naklejki nalezy umieszcza€ na sprzecie i wyposazeniu zakupionym w ramach
Przedsiewziecia ze Srodké4w KPO. Powinny by¢ czytelne, wyraznie widoczne i dopasowane
do powierzchni urzqdzenia. Standardowo stosuje sie wersje podstawowq (KPO, barwy RP,
NextGenerationEU). Wersje minimalng, z ograniczong liczbg znakdéw, dopuszcza sig
wytgcznie wtedy, gdy pole zadruku jest bardzo mate. Zabroniona jest modyfikacja znakéw
(proporcje, kolory, odstepy). Na etapie rozliczenia nalezy przedstawi¢ zdjecia sprzetu z
widocznym oznakowaniem.

Strona internetowa i media spotecznosciowe

Na stronie placéwki, w widocznym miejscu, powinien znalezé sie zestaw znakéw (KPO,
barwy RP, NextGenerationEU) oraz krétki, aktualny opis Przedsiewzigcia: cel, grupa
docelowa, zakres zakupu i spodziewane efekty. W mediach spotecznoSciowych stosuje sig
te same znaki (w grafice lub opisie) oraz state hashtagi: #FunduszeUE, #KPO
#FunduszeEuropejskie, #KorzysciDlaCiebie, #NextGenerationEU. Dla dostgpnoéci nalezy
dodac tekst alternatywny do grafik, zadba¢ o kontrast i nie ogranicza¢ informaciji
wytqcznie do obrazu.
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Formuta zrédta finansowania

W dokumentach i komunikatach rekomenduje sie state brzmienie:

~Zakup sfinansowano ze srodkéw Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci
(KPO) oraz Unii Europejskiej — NextGenerationEU.”

Dokumenty rozliczeniowe

W opisach faktur nalezy wskaza¢ numer umowy o powierzenie grantu, zrodto finansowania
zgodnie z powyzszq formutq oraz kwotg kwalifikowalng netto. W sprawozdaniu kohcowym
dotqcza sig zdjecia oznakowanego sprzetu.

Plakat informacyjny

W trakcie realizacji Przedsiewzigcia nalezy wywiesi€ plakat A4 w widocznym miejscu w
siedzibie placoéwki (np. przy wejsciu lub w gablocie informacyjnej). Plakat mozna pobraé
na swoim koncie grantowym w zaktadce “Oznakowanie projektowe”.

Wiecej:

Zasady promocii i oznakowania: https://www.gov.pl/web/cppc/zasady-promocii-i-oznakowania-
kpoll

Logotypy do pobrania ze strony: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/krajowy-plan-odbudowy/dla-

instytucii/dokumenty/strategia-promociji-i-informacii-kpo

INFORMACJE KONCOWE

Zastrzezenie: Materiat ma charakter informacyjny i pomocniczy. W przypadku rozbieznosci
lub watpliwosci rozstrzygajgce sq zapisy umowy o powierzenie grantu, regulaminu oraz
dokumentacji CPPC dla Inwestycji C2.1.3. Interpretacje zawarte w niniejszym materiale nie
stanowiq wigzqcej wyktadni prawa ani porad prawnych. Zaleca sie weryfikacje stanu
faktycznego w Biurze Projektu.
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